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Circolare n.296  
Prot. n. (vedi segnatura) 

 
Caerano di San Marco, 06 luglio 2024 

 
Al personale docente  

Istituto Comprensivo di  
Caerano di San Marco 

al sito web 
 
 

Oggetto: Attività funzionali di inizio anno scolastico 2024/2025 
 

 
 

Lunedì 02.09.2024 - ore 9.30 – 11.30 
 

COLLEGIO DOCENTI  
 

Ordine del giorno: 
● Verbale seduta precedente (delibera n. 1); 
● Comunicazione designazione collaboratori DS; 
● Comunicazioni dell'organico d'istituto (n. docenti e classi autorizzate); 
● Predisposizione del funzionigramma (coordinatori di classe, coordinatore di dipartimento, - RSPP-RSU-MEDICO 

COMPETENTE-RSL-referenti sicurezza); 

● Aspetti organizzativi protocollo piano di ripartenza e modalità organizzative dei primi giorni di lezione; 
● Programmazione delle attività del mese di settembre (comunicazione del calendario); 
● Funzioni Strumentali al PTOF, identificazione aree (delibera n. 2); 
● Presentazione eventuali nuovi docenti e individuazione tutor dei Docenti neoassunti (delibera n. 3); 
● Criteri di sostituzione docenti (delibera n. 4); 
● Procedura di accreditamento delle istituzioni scolastiche statali e paritarie quali sedi di svolgimento delle attività di 

tirocinio, ai sensi dell’art. 12, D.M. 249/2010 e del D.M. 93/2012, A.S. 2024-25 (delibera n.5); 
● PIano Annuale delle Attività; 
● Comunicazioni del DS (orario delle lezioni, ricevimento genitori); 
● Varie ed eventuali. 

 

Scuola primaria Scuola secondaria 
 

Lunedì 02.09.2024 - ore 18.00 – 19.00 

RIUNIONE INFORMATIVA ALLE FAMIGLIE 

CLASSI PRIME PRIMARIA 

Riunione informativa genitori con insegnanti classi prime 
a tempo normale e tempo pieno 

 

 
Mercoledì 04.09.2024 - ore 9.00 – 11.00 

COLLEGIO DI INTERCLASSE 

Scuola primaria  

Ordine del giorno: 
● Organico e classi anno scolastico 2024-2025 
● Assegnazione dei docenti alle classi ed agli ambiti 
● Organizzazione tempi, orari ed attività: orario 

settimanale delle lezioni 
● Piano di studi indicativo di sezione (programmazione 

educativa e didattica) 
● Piano annuale delle attività e dei progetti; 
● Giornate dello sport 
● Definizione aspetti organizzativi di plesso 

(assegnazione aule) 
● Disponibilità per laboratori pomeridiani 

 

 
Mercoledì 04.09.2024 - ore 9.00 – 12.00 

COLLEGIO DI SEZIONE 

Scuola secondaria 

Ordine del giorno: 
● Organico e classi anno scolastico 2024-2025 
● Orario settimanale delle lezioni 
● Definizione aspetti organizzativi di plesso, aule e 

laboratori disciplinari  
● Visite guidate e viaggi d’istruzione 
● Programmazione: adesione attività e progetti 2024-

25 
● Disponibilità per laboratori pomeridiani 
● Organizzazione recupero apprendimenti 
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Giovedì 05.09.2024 - ore 9.00 – 11.00 

RIUNIONE PER TEAM PARALLELE 

Scuola primaria 

Ordine del giorno: 
● Programmazione didattica annuale secondo le nuove 

indicazioni 
● Programmazione bimensile 
● Verifiche d’ingresso comuni 
● Curricolo socio-affettivo 
● Attività di accoglienza specifica classi prime 
● Attività di accoglienza per ogni classe 
● Attrezzature, sussidi e riviste 

 

 
Giovedì 05.09.2024 - ore 9.00 – 12.00 

COLLEGIO DI SEZIONE 

Scuola secondaria 

Ordine del giorno: 
● Nomina docenti coordinatori e segretari dei Consigli di 

Classe 
● Assegnazione dei docenti alle classi 
● Curricolo Orientamento 
● Educazione Civica: condivisione di contenuti e azioni, 

programmazione e progettazione attività ed 
eventuali UDA 

● Proposte per l’organizzazione dell'esame di stato 
2024-25 

● Definizione aspetti organizzativi di plesso, aule e 
laboratori disciplinari (eventuale aggiornamento) 

● Visite guidate e viaggi d’istruzione (eventuale 
aggiornamento) 

● Programmazione: adesione attività e progetti 2024-
25 (eventuale aggiornamento) 
 

 
Venerdì 06.09.2024 - ore 17.00 – 18.00 

CONSEGNA DIARIO ALUNNI  

FUTURE CLASSI PRIME     

Ordine del giorno: 

● Consegna diario e firma patto corresponsabilità alle 
famiglie degli alunni delle future classi prime 

 

 
Venerdì 06.09.2024 – ore 9.00 – 11.00 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI 

Scuola secondaria 

Ordine del giorno DIPARTIMENTI: 
● Programmazione didattica annuale secondo le 

nuove indicazioni 
● Prove d’ingresso comuni 
● Aule, attrezzature, sussidi e riviste 

 
 

Lunedì 09.09.2024 - ore 9.00 – 11.00 

PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE 

Scuola primaria 

Ordine del giorno: 

● Programmazione didattica annuale secondo le nuove 
indicazioni 

● Programmazione attività dei primi giorni 
● Continuazione del team ed eventuale allestimento 

aule/accoglienza 
 

 
Lunedì 09.09.2024 - ore 9.00 – 12.00 

CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI 

Scuola secondaria 

 
Ordine del giorno: 
● Iniziative di accoglienza per tutte le classi 
● Situazione didattico-comportamentale delle classi 
● Analisi casi particolari e strategie d’intervento 
● Varie ed eventuali 

 

               Martedì 10.09.2024 - ore 9.00 – 12.00 

EVENTUALE COLLEGIO DI SEZIONE 

Scuola secondaria 

Ordine del giorno: 
● Definizione aspetti organizzativi di plesso (eventuale 

aggiornamento) 
● Visite guidate e viaggi d’istruzione (eventuale 

aggiornamento) 
● Programmazione: adesione attività e progetti 2024-

25 (eventuale aggiornamento) 
 

 
Consegna delle programmazioni disciplinari entro il 19/10/2024 

 

Nel ricordare che le lezioni inizieranno mercoledì 11 settembre 2024 auguro a tutto il personale un sereno e proficuo anno 
scolastico. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
DEBORA PELLIZZARI 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 


