
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CAERANO DI SAN MARCO 
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Prot. n. 4161/C17      Caerano di San Marco,  19 settembre 2019 
 
Circolare n. 15 
 
 

Ai docenti 
 Scuola secondaria 

Al sito web 
 
 
 
Oggetto:  Dichiarazione disponibilità  per effettuare ore eccedenti, attività 
alternativa, segnalazione ora di ricevimento settimanale. 
 
 

Per permettere a questo ufficio di organizzare per tempo le sostituzione del 
personale assente e le attività in oggetto, si prega di compilare e di restituire in segreteria, 
entro e non oltre il 30 settembre 2019, il modulo allegato relativo alla: 

  
-disponibilità ad effettuare ore eccedenti (indicando O.E.),  

-disponibilità ad effettuare attività alternativa (indicando A.A.) 

-segnalazione ora settimanale di ricevimento (indicando R). 

 
 
Le ore eccedenti prestate per la sostituzione di docenti assenti sono retribuite nella 

misura prevista dal comma 1 dell’art.6 del D.P.R. n°209/1987”, 
 

Le ore di attività alternativa possono essere attribuite, secondo l’ordine di seguito 

riportato, a: 

1. personale interamente o parzialmente a disposizione della scuola; 

2. docenti dichiaratisi disponibili ad effettuare ore eccedenti rispetto all’orario d’obbligo; 

3. personale supplente già titolare di altro contratto con il quale viene 

stipulato apposito contratto a completamento dell’orario d’obbligo; 

4. in via del tutto residuale, personale supplente appositamente assunto. 

In ogni caso il personale interessato non potrà effettuare l’attività alternativa nella 

stessa classe in cui ha già servizio, inoltre l’orario dovrà essere compatibile con il 

servizio. 

Si ringrazia per la cortese collaborazione. 
 

        
 

mailto:segreteria@iccaerano.it


 

 

Insegnante  ________________________________ 
 
 
 
 

Giorno / 
Ora 

lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì sabato 

I ora       

II ora       

III ora       

IV ora       

V ora       

VI ora       

VII ora       

VIII ora       

 
Segnare con una X il giorno e l’ora disponibili per effettuare ore eccedenti in sostituzione 
dei colleghi assenti. (OE) 
Attività alternativa (AA) 
ora di ricevimento settimanale (R) 
 
 
 
Caerano di San Marco,  ___________________                 Firma   
 
 
 
 
Insegnante  ________________________________ 
 
 
 
 

Giorno / 
Ora 

lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì sabato 

I ora       

II ora       

III ora       

IV ora       

V ora       

VI ora       

VII ora       

VIII ora       

 
Segnare con una X il giorno e l’ora disponibili per effettuare ore eccedenti in sostituzione 
dei colleghi assenti. (OE) 
Attività alternativa (AA) 
ora di ricevimento settimanale (R) 
 
 
Caerano di San Marco,  ___________________                 Firma   


